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 系統說明 

Moodle是一個開放源碼的自由軟體，在分類上可歸類為 LMS或 CMS(但本

質上它就是一個學習/課程管理系統)，初期由 Martin Dougiamas所創建，現

由 Moodle community(社群)共同維護。 

Moodel是源自於 Modular Object-Oriented Dynamic Learning 

Environment（模組化物件導向動態學習情境）的縮寫，用 PHP語言所設計開

發的 Web-Based應用系統。 

開啟瀏覽器登入網址即可使用(支援智慧型手機與平板電腦皆可使用)，不

需另外安裝程式，即可進行學習活動-使用課程資源、測驗、作業、討論等互

動學習；進行翻轉教室前的線上學習，實體課程的即時互動。透過網頁輕鬆佈

建教材、設計教學活動、管理課程及學員資訊；並詳實記錄學員使用教材記錄、

學習歷程。 
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 系統簡介 

 登入前首頁 

登入平台，請在左方登入區塊輸入帳號、密碼，或點選右上方「登入」

鈕。 
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 使用者登入 

請輸入帳號/密碼登入平台。 

 

※為維護自身權益，請勿將帳號與密碼告訴他人，亦請勿冒用他人的帳號。 

 

 網站首頁 

當您登入後，進入首頁可瀏覽站台的相關資訊，例如：【簡訊】、【管理

區塊】、【網站公告】等。 
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 我的首頁 

我的首頁為個人資料管理頁面。左邊依序為【我的私人檔案】以及【管

理】功能區塊；中間區塊為【課程綜覽】，列出使用者所有參與的課程。 

點選【自訂此頁】鈕可調整區塊及設計個人首頁呈現的方式。 
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 管理區塊 

【管理】功能區塊幾乎會出現在每個平台頁面上，本節特別介紹【管

理】功能區塊。 

這個區塊非常重要，【管理】功能區塊讓使用者幾乎可以完成系統所有

功能；它主要提供系統功能設定，還有所有課程及教材等功能的設定。【管

理】功能區塊會隨目前內容改變、具有資料感知的能力；說明如下: 

 
  



中國科技大學 

[Moodle學習平台]基礎操作手冊-教師版 

8 
 

 
 

一、 個人資料設定 

展開選單，可編修個人資料、更改密碼、傳訊息(訊息設定)，還

有活動報表供瀏覽。 

 

1、 編修個人資料 

標示紅色*為必填欄位，若有習慣的介面語言，可以自行選擇

設定偏愛的語言，作為每次登入時的預設語言。另外還可以編輯

個人簡介、上傳個人照片等。 
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2、 更改密碼 

更改密碼功能，提供使用者變更自己的密碼。 

 

 

3、 傳訊息 

收到平台簡訊時會有通知，可依課程分類，與課程內的學生

傳送簡訊。 
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課程 

進入課程後呈現的是課程首頁，您將發現此頁主要由課程主題(內容區)、

與許多功能區塊所組成；課程主題在頁面中間，課程選單及功能區塊則在課程

主題的左側。 
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課程主題為本課程之教材(活動或資源)，第一個主題為【公佈欄】，第二

個主題後則為課程單元，課程單元數量依據建立課程時設定之主題數；可於課

程選單的課程單元進行單元的編修。 

此外透過【啟動編輯模式】(紅色方框)新增多種類型的線上資源與活動，

可以讓課程內容更多元(請參考第四章 教材管理)；左側可設計本課程所需的

功能區塊以豐富課程資源。 
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 課程選單 

使用者可用性依教師、助教、學生三種身分，顯示不同選單項目。依

權限可點選有權限切換的身分別，切換到不同身分查看所呈現頁面；選單

項目說明如下： 

一、 教師選單 

可分為課程資訊、課程單元、學生名單、最新消息、課程首頁、影

音教材、檔案教材、作業測驗、討論區、問卷教材、課程成績。 
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二、 助教選單 

可分為課程資訊、課程單元、學生名單、最新消息、課程首頁、影

音教材、檔案教材、作業測驗、討論區、問卷教材、課程成績。 

 
 

三、 學生選單 

可分為課程資訊、最新消息、課程首頁、影音教材、檔案教材、討

論區、作業測驗、問卷教材。 
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四、 選單簡介 

1. 課程資訊 

內容編輯功能皆為所見即所得的介面，提供教師可線上編輯課程

相關資訊。 
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 教學規範及大綱 

教師可上傳教學規範及大綱，提供給學生參考；檔案類型包

含 Word、PowerPoint及 PDF。 

 
※教學規範及教學大綱限各上傳一個檔案 

 

 參考書目 

教師可將課程用書資訊張貼於此，包含書名、作者、出版社、

ISBN、是否採購、備註等欄位，提供給學生參考。 

 

※參考書目僅限上傳一筆 
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2. 課程單元 

於此頁可針對課程單元進行新增、刪除以及編輯主題等動作。 

 

 

3. 學生名單 

提供教師能瀏覽課程內的所有學生名單及其詳細資料。 
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4. 最新消息 

提供教師發表課程公告、課程注意事項。 

 

 

5. 課程首頁 

為課程教材放置區域，展示大量活動資源。 
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6. 影音教材 

可於獨立頁面依單元顯示影音教材，於此頁新增的影音教材也會

同步顯示於課程首頁下，對於檢視、管理教材相當便利。 

 

 

7. 檔案教材 

可於獨立頁面依單元顯示檔案教材，於此頁新增之檔案會同步顯

示於課程首頁下，對於檢視、管理教材相當便利。 
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8. 作業測驗 

可於獨立頁面依單元顯示作業測驗，於此頁新增之作業測驗會同

步顯示於課程首頁下，對於檢視、管理作業測驗相當便利。 

 

 

9. 討論區 

可於獨立頁面依單元顯示討論區，於此頁新增之討論區會同步顯

示於課程首頁下，對於檢視或管理上都相當便利。 
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10. 問卷教材 

可於獨立頁面依單元顯示問卷，於此頁新增之問卷會同步顯示於

課程首頁下，對於檢視或管理問卷都相當便利。 

 

 

11. 課程成績 

點選「課程成績」，可瀏覽所有課內學生之各項目成績。 
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 課程管理 

 

一、 課程設定(修改設定) 

建立課程後若需修改課程相關設定，例如：課程名稱、課程開始日

期…等資訊，可於「修改設定」中修改相關欄位。 

「課程類別」可更改課程所屬的類別；「課程摘要」可放課程大綱；

「課程格式」提供多種選擇，選用主題或週次格式，再配合課程開始日

期，讓主網頁教材區更為清晰。 
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二、 用戶 

1、 指派助理教師(角色) 

教師依需求指派參與者擔任本課程之助理教師或學生角色。 

 
 

2、 加入學生 

點選「加入用戶到此課程」，指派角色下拉選單請選擇「學生」，

於加入的名單後面按下「選修」，最後點選「完成選課的用戶」加入

名單。另也可使用關鍵字快速搜尋名單。 
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3、 分組 

教師依需求手動將本課程學生進行分組，也可以採用自動分組方

式，將學習者分成數個小組；還可設定小組間是否進行互動。 

 

 

※分組模式 

分組模式可以有三種形式： 

沒有分組:沒有區分小組。 

分隔群組:每組的成員都只能看到自己該組的成員，不能看到其

他的小組。 

可視群組:可以看到其他小組成員但無法參與。 
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三、 成績 

提供課程內所有討論、作業、測驗等分數記錄，並可下載 excel或

文字檔。 

 

 

四、 備份 

選擇備份課程中的教材及學生資料，系統將自動以課程名稱及備份

日期時間組成檔名，在Moodle學習平台上之檔案資料夾(backupdata)，

會出現課程備份之壓縮檔，請用滑鼠點選該檔，將該檔案下載，儲存到

個人電腦硬碟。 
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五、 還原 

將之前備份的壓縮檔上傳至平台進行課程還原。 

 

 

1、 還原到此課程：合併備份課程到此課程或刪除原有課程內容，並

以備份的課程檔取代之。 
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2、 還原到一個現有課程：合併備份課程到現有課程，或刪除原有課

程的內容，並以備份的課程檔取代之。 

 

 

六、 匯入 

教師可從其他課程(授課教師必須是同一人)匯入教學活動。 
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七、 題庫 

提供多種檔案格式匯入題庫，點選格式旁的「？」，皆有相關的格

式說明，一般常以文字檔的方式匯入。 
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八、 報表 

1、 課程作業統計表 

供教師查詢課程參與學生繳交作業的情形，並可顯示作業的已繳

交人數與未繳交人數；點擊人數可分別連結至已繳交明細與未繳交明

細表 

 

 

 顯示已繳交明細表 

 

 

 顯示未繳交明細表 
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2、 課程用戶活動表 

可透過日期、活動搜尋該課程下所有參與者的活動紀錄、時間、

網路類型…等資訊。 

 

 

3、 活動報告 

顯示課程內各活動瀏覽次數及上次訪問時間等資訊。 
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4、 課程參與 

根據選擇的活動模組、日期、身分、動作所產生的報表，可針對

被選取的用戶作發送訊息的動作。 
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 變換角色 

可切換不同身份，並檢視各角色之權限功能。 

 

 

 其他區塊 

當「啟動編輯模式」後，擁有本課程教師權限者可以新增、刪除、修

改或隱藏本課程之教材，並可自由設定本課程之頁面設計，例如選擇本課

程需要哪些附加之模組功能，或者是編排本課程區塊之位置。 

 

本 Moodle學習平台具備各式功能區塊，可以為學員或教師提供額外的

訊息和功能。教師可透過視窗左下角的「新增區塊」功能，管控各區塊之

顯示，課程中常用的區塊包括「參與者」、「活動」、「最近活動紀錄」、「行

事曆」、「簡訊」等區塊。 
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一、 參與者 

提供教師能瀏覽課程內的所有參與者及其角色與詳細資料。 

 

 

二、 活動 

顯示此課程內的所有使用到的活動，並可連結進入瀏覽各活動之課

程教材內容。 

 

 

三、 最近活動紀錄 

只限於課程內使用的區塊，功能為顯示此課程內即將到來的活動及

資源資料，方便使用者了解課程內的所有異動。 
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四、 行事曆 

以不同顏色區分事件通知範圍，滑鼠移到年月會出現連結，例如：

移到「2016年 02月」並點選，將進入編輯「行事曆」頁面。 

 

 

除了在課程內建立的作業、測驗等活動會自動加入行事曆，教師也

可按下「新事件」鈕，手動加入新事件。 
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五、 簡訊 

若有其他使用者傳送訊息給您，「簡訊」區塊會顯示人名及訊息數。 

 

 

只有讀取後，訊息才會從簡訊消失。 

 

 

六、 我的私人檔案 

管理個人專用檔案，提供教師儲存多種檔案格式的文件圖檔，也可

以使用資料夾分類管理。 
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 教材管理 

一、 啟動編輯模式 

按下「啟動編輯模式」按鈕(紅色方框)，即可進入課程編輯模式。 

 
 

進行活動/資源建置時，可直接拖拉檔案資源到指定的課程單元

內。 
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點選「新增活動或資源」，跳出小視窗；依照選取的活動或資源項

目，右邊會顯示相關說明。 
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二、 新增活動或資源 

1、 新增活動 

提供一系列的互動式學習活動模组 ，教師可依需求增加活動/資

源到課程中，豐富教學內容。 

 

  



中國科技大學 

[Moodle學習平台]基礎操作手冊-教師版 

38 
 

 作業 

 一般設定 

輸入作業名稱、設定繳交期限、作業繳交類型等。 
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 測驗卷 

 一般設定 

輸入主題名稱、說明，設定測驗起訖日期、作答時間、繳交

次數、評分方式……等。 

 

 

 時間限制 

可設定測驗是否有時間限制，限制時間到時學生不可再作

答。 
 

 當作答時間限制已到時 

啟用時間限制時，可同時設定作答時間限制已到時之動作。 

 開放的作答將會被自動提交：學生的作答結果會被自動提交。 

 會有一個寬容期限可以提交，但是不能再作答：系統不會自動提

交學生的作答結果，學生須手動提交且須於寬容期限以前提交；

寬容期限由教師設定。 

 作答結果必須在時間限制已到前提交，否則不列入計分：學生須

手動提交作答結果，且不會有寬容期限，須於作答時間限制已到

前提交。 
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 檢閱選項 

設定學生檢視作答結果或測驗報告的時間點。 

 在作答過程中：只有在某種作答方式上有用，如，"直到答對法"

在每次作答時都會顯示回饋。 

 作答結束當時：學生按下"全部提交並完成測驗"按鈕之後，前兩

分鐘之內可以看到。 

 晚一些，但測驗仍然開啟：在測驗提交後，測驗關閉前，都可以

看到。 

 測驗結束後：測驗關閉之後可以看到，但是如果該測驗沒有設定

關閉日期，這些結果學生永遠看不到。 
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 編輯測驗卷 

編輯測驗題目，可選擇多種題型、設定總分及依各題目比重

配分。 
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 討論區 

進入討論區後，可以點選「新增一個討論主題」，也可以點選

主題名稱，閱覽討論情形。 

 

 

  

進入討論主題頁面 
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 回饋單 

 一般設定 

輸入名稱、前言，設定回饋單起訖日期、匿名與否……等。 

 

 

 編輯問題 

提供多樣化題型豐富回饋單。 
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 SCROM 教材包 

一個 SCORM教材包是將數個檔案依照學習物件共同訂定的標

準加以打包。SCORM活動可以用來展示多媒體內容和動畫，亦可作

為評量工具。 
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2、 新增資源 

豐富的資源類型，提供教師在課程中使用不同種類的教材資源。

要增加資源，您需要先「開啟編輯模式」，然後利用「新增活動或資

源」，選擇教材類型來增加課程資源。 
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 標籤 

標籤可以做為副標題或圖片來分割很長的活動列表，也可以

作為一課程單元中簡短的敘述。 

 
 

 網址 

教師可貼上連結網址，讓學生點選後連結到其他網站。網址

連結可設定彈出另一視窗開啟。 
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 頁面 

教師以文字編輯器建立網頁，頁面可以顯示文字、圖像、聲

音、影片、連結等。 
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 資料夾 

資料夾可以讓教師在單一資料夾內展示多個相關的檔案，減

少課程頁面上下捲動。 
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 檔案 

於新增檔案後，可上傳教材資源，檔案類型包含包括

MS-Office*.doc、*.xls、*.ppt、*.txt、*.bmp、*.gif、*.jpg、

*.pdf、*.rar、*.zip等多種檔案格式。 
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 影像檔 

教師可上傳影片檔以新增影音教材，影片檔格式支

援.mp4、.ogv、.webm。 

可另外上傳字幕檔，以便學生觀看影片，字幕檔格

式支援.vtt。 
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 課程常用小圖示 

 單元(主題/週次) 

 

 ：名稱編修(編修概要)，用於修改單元名稱或單元摘要。 

 ：用於將單元上下移動，調整主題/週次順序。 

 ：此圖示表示這個單元學生可以看到。點擊它將隱藏這個單元，並且

圖標將變成「 」圖標。 

 ：新增測驗、作業、問卷、檔案等教材活動或資源。 

 

 教材 

 

 ：編修教材名稱標題。 

 ：將教材右移，進行排版縮排。 

 ：用於將課程教材上下移動的功能。 

 ：用於編修(更新)教材內容。 

 ：可複製教材，並新增至週次/主題。 

 ：用於將從課程中刪除您選定的教材，您可以在接下來的提示頁面裡

確認是否需要刪除此教材。 

 ：此圖示表示這個教材學生可以看到。 

 


