105.9.12
中國科技大學非同步遠距教學課程申請相關規定
1、 使用本校指定平台Moodle：檔案存放http://moodle.cute.edu.tw/moodle/
2、 依本校「遠距教學開課作業要點」所開授之非同步遠距教學課程。
3、 本要點所規定課程分為「網路正式課程」與「網路輔助課程」兩組。
4、 班級實施非同步遠距教學課程數
網路正式課程組同一個班級每週最多只能有2門遠距課程，請各系自行協調安排各班實施週數，並回報教學品質組。
5、 教師實施非同步遠距教學班級數
1、 新申請教師至多得申請2班
2、 每週次實施非同步遠距教學班級數，需少於當學期授課班級數。
6、 實施非同步遠距教學週數
1、 各學院與通識中心網路正式課程組每一門課以申請3週為上限，網路輔助課程組需全程到校授課，若申請3週以上視需要且奉核准後得調整。
2、 網路正式課程組通過實施9（含）週以上之課程，須申請教育部數位課程認證，獲准後依該項認證有效期限與規定實施；惟實施週數上限為12（含）週。
3、 因每學期第1、2週為加退選期間，部份同學第3週為初次到課，故每學期第1、2、3及18週（期末考週），不得實施非同步遠距教學。
7、 申請審核依據
1、 102學年度下學期起，申請實施非同步遠距教學，須先獲得本校數位學習認證，已於102年10月28日 102學年第1學期第2次教務會議通過，並經校長於102年11月11日核准。
2、 104學年度起，申請實施非同步遠距教學網路正式課程組之舊課程不可連續兩次該課程之學生課程參與率(授課錄影點閱率、作業繳交率或測驗完成率)低於30%。
3、 教育部數位課程認證獲准實施之教師，需自行提供佐證文件(含實施有效期限)。
4、 欲申請老師：
(一)曾使用MOODLE平台實施非同步遠距教學，且已通過數位學習認證教師(MOODLE平台皆有公告)，勿需提供測試檔。
(二)以往從未於MOODLE平台實施非同步遠距教學教師，如欲申請，則需通過數位學習認證(MOODLE平台皆有公告，須於公告時間內通過認證)，且必須提供測試檔。
(三)教師應於開學前一週於MOODLE平台進行開課動作。
5、 須提供測試檔教師：請先於MOODLE平台申請開課，並將1個2~5分鐘的SCORM教材測試檔完成後，上傳至MOODLE平台所開課程內，超連結後的檔名一律為103上非同步遠距教學測試檔，並呈現於課程中央區塊最上方(第一週之前)之公佈欄區塊。
(1) Moodle：數位教材檔案名稱範例，『103上學期非同步遠距教學測試檔』；須呈現於第一週上方之公佈欄區；惟須於申請期限內告知教學品質組，該檔案所置放之課程名稱。
(2) 數位教材呈現方式，必須為可瀏覽不可下載，任何可下載之數位教材則視為教學補充教材，審查時視為不符合本規定。
(3) 符合上述要求，後續學期申請奉准實施非同步遠距教學之教師可省略此項要求。
8、 98學年第2學期起，教學品質組將課程討論次數與張貼次數列為課堂檢核重點。
9、 申請非同步遠距教學課程注意事項
1、 未將數位教材置於本校教學平台，而以超連結存放校外檔案之方式呈現，則視為教學補充教材，審查時視為不符合本規定。
2、 實施非同步遠距教學，應於開學後三週內，告知所有參與該課程學生應完整瀏覽當週數位教材。授課教師除應掌握學生是否完整瀏覽當週數位教材外，並應提供要求方式與留存瀏覽紀錄檔案予教學品質組審查，供後續評比、申請參考與列入結案報告內。
3、 本規定所述數位教材，需有授課教師之語音講解，包含PPT或軟體操作步驟示範影片。
4、 軟體或操作步驟示範影片之片頭，必須呈現該影片內容重點摘要（PPT畫面）。
5、 如任一週次實施非同步遠距教學之教材呈現方式，未符合本規定之教師，應於期限內完成修正或補充，方得申請實施非同步遠距教學。
6、 同一課程新製作之數位教材與以往曾實施非同步遠距教學之數位教材，應視新學期授課需要予以更新，並依本規定全部置放於教學平台。
(1) 未實施非同步遠距教學之各章節教材，最遲請於上課時間前依進度呈現於各週次，檔案名稱範例，微積分(二)課程，第三章：

	完整性
	Moodle（SCORMs/AICCs課程包）
	備註

	不完整章節
	第04週補救教學CH0301
	該章分為三部份錄製（第一部分）

	不完整章節
	第04週補救教學CH0302
	該章分為三部份錄製（第二部分）

	不完整章節
	第04週補救教學CH0303
	該章分為三部份錄製（第三部分）

	完整章節
	第04週補救教學CH03
	



(2) 實施非同步遠距教學之各章節教材，最遲請於該課程上課時間前，呈現於各週次，檔案名稱範例，微積分(二)課程，第三章：

	完整性
	Moodle（SCORMs/AICCs 課程包）
	備註

	不完整章節
	第04週非同步遠距教學CH0301
	該章分為三部份錄製（第一部分）

	不完整章節
	第04週非同步遠距教學CH0302
	該章分為三部份錄製（第二部分）

	不完整章節
	第04週非同步遠距教學CH0303
	該章分為三部份錄製（第三部分）

	完整章節
	第04週非同步遠距教學CH03
	



(3) 完整之章節，指需授課之內容。以單元方式呈現之內容，請依教學進度，可參考上述範例之第三章CH03改為UNIT03。非授課教師自製之數位語音教材，視為參考教材、補充教材或資料，請勿列入補救教學或非同步遠距教學類別內。

7、 數位教材檔案不宜過大(每個檔案大小50MB以內，時間20~30分鐘)，如2或3學分課程，每週教材可製作為2至3個檔案。
8、 實施週數除依作業要點外，另進修部、進修學院、在職專班、陸生專班、學分班、非學分班、實習授課班及教師境外教學等，其實施課程數、班級數及週數有特殊需求，由教學單位上簽奉准後實施。
9、 實施非同步遠距教學之申請、結案及獎助
(1) 收件單位：教務處教學品質組
(2) 申請、審查：
	審查項目
	新申請教師
	具經驗之教師，已實施之學期
	審查單位

	是否依規定格式完成製作置放範例(測試)檔案
	V
	
	教務處數位學習中心

	是否獲得本校數位學習認證
	V
	V
	教務處數位學習中心

	是否依規定與期限提出申請
	V
	V
	教務處教學品質組

	是否依規定格式完成繳交結案報告
	
	V
	教務處教學品質組

	是否依核定或奉准變動週次實施
	
	V
	教務處教學品質組

	是否依規定位置與格式製作與置放教材(新增教材數量，以週次計)
	
	V
	教務處數位學習中心



(3) 實施週次異動申請與奉准公佈：教務處教學品質組
(4) 結案審查：
1. 教材置放時間是否依核定週次：教務處教學品質組
2. 實施週次之學生參與狀況：教務處教學品質組
3. 是否依規定格式製作與置放教材：教務處數位學習中心
4. 結案報告(電子檔)：教務處教學品質組、教務處教學品質委員
5. 結案報告與數位教材之電子檔：教務處數位學習中心
(5) 獎助審查：
1. 教務處教學品質組提供參考資料：
(1) 歷年獲獎助課程、教師之累計獎助清冊
(2) 歷年實施非同步遠距教學實施課程、教師之之週次清冊
2. 初步審查：數位學習中心依教學品質組提供之上述資料(含結案審查資料)，提供建議名單與獎助金額，送交教學品質組。
3. 複審：教務處教學品質組召開教學品質委員會進行審查。
4. 單一課程之累計獎助金額上限：新台幣50,000元。
5. 獲獎者由教務處教學品質組通知繳交光碟片與結案報告紙本。
2、 各式表單、清冊、報告格式：
(1) 申請審查如附件一
(2) 結案審查如附件一
(3) 結案報告如附件二
(4) 獎助建議如附件一
3、 非同步遠距實施規劃

實施非同步遠距教學規劃
	項次
	說明
	期程
	備註

	
	學年度
	101下
	102上
	102下
	103上
	103下
	104上
	104下
	105上
	105下
	

	1. 1
	使用MOODLE(V1.96)
	
	V
	V
	V
	V
	
	
	
	
	

	1.2
	使用MOODLE(V2.6)
	
	
	
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	2. 
	學生瀏覽教材情形
	
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	3. 
	實施遠距週次，學生參與討論情形
	
	
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	4. 
	實施遠距週次，學生PO文情形
	
	
	
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	5. 
	影片型教材須加片頭、片尾PPT
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	6. 
	網路正式課程組： PPT型教材與影片型教材檔案內需有對學生之教學評量
	
	
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	7. 
	網路輔助課程組: 需有對學生之教學評量
	
	
	
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	

	8. 
	教材瀏覽適用載具(OS)
	
	1
	1
	1
	1
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]12
	12
	12
	12
	註A

	9. 
	提供結案報告、參加獎助評比等資料(含電子檔)
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	V
	註B

	10. 
	課程一般實施週數
	
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	註C


註：
A. 教材依實施期程可供下列載具(OS)瀏覽： 
1. 桌機、筆電（Win）
2. 行動裝置（Android、Win、iOS)，請參考上述註A2、A3。
B. 未如期提供結案報告與繳交教材電子檔者，不得申請非同步遠距教學。
C. 同一門科目自102學年度起，參考101學年度數據，完成教材應每學期應至少增加一週次教材內容，（新科目3週教材，已實施過之科目4週教材；逐次增加至該課程教學進度表所列章節）。
D. 可使用軟體(請參考)
1. Format Factory格式工廠(圖片、影音轉檔)，Audacity（電腦錄音軟體），免費。
2. Camtasia Studio，可製作測驗。可發佈SCORM、HTML5及iOS適用。
3. Articulate Studio（可發佈SCORM、HTML5及iOS適用）。
E. 實際實施週次應配合學校、院、系之重要活動調整週次。
F. 上述內容與期程，視需要修訂調整。


Page 1 of 5
